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エルモの概要

　わが国に駐留している在日米軍が任務を遂行するため、国（防衛大臣）は、在日米軍従業員を雇用しています。
　在日米軍従業員の仕事は、事務・技術・消防・警備等のほか、基地内の売店・食堂の業務など多岐に亘っています。
　エルモはその在日米軍従業員の雇入れ、給与の支給、福利厚生の実施等に関する労務管理事務を行っています。

◆在日米軍従業員の雇入れ等に関する業務
　在日米軍からの労務要求書（求人）による在日米軍従業員の募集、人事措置の事務手続等を実施して
います。
　人事措置とは、人事上の特定の措置（採用、昇格、退職等）のことで、在日米軍が人事措置要求書を作成
し、エルモに送付します。

◆在日米軍従業員の給与の支給に関する業務
　在日米軍従業員の給与及び旅費の支給に当たって、在日米軍から提出された就業記録の確認、計算及
び支給に関する書類の作成を行っています。
　また、在日米軍従業員からの扶養手当、通勤手当、住居手当等の諸手当届出の受理・審査等、給与に関
する様々な業務を行っています。

◆在日米軍従業員の福利厚生の実施に関する業務
　エルモは、在日米軍従業員に対する制服等の貸与、退職準備研修の実施や成人病予防健康診断の実
施、各種相談の実施、業務災害を受けた者等に対する特別援護金の支給等を行っています。
　さらに福利厚生に関する業務として、社会保険に係る被保険者の資格取得・喪失の届出等の手続等を
行っています。

エルモとは？
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エルモ組織図

エルモの主な業務

◎主務省
　防衛省（主務大臣：防衛大臣）
◎職員数
　約280人
◎組織
　本部及び全国8支部1分室
◎職員の身分
　国家公務員（一般職）

三 沢 支 部
横 田 支 部
横須賀支部
座 間 支 部
京丹後支部
岩 国 支 部
　　呉分室
佐世保支部
沖 縄 支 部

総　務　部
労　務　部
評価・監査役

理　事
理事（非常勤）
監　事

監事（非常勤）

理　事　長

独立行政法人
駐留軍等労働者労務管理機構（エルモ）

国（防衛省） 在日米軍
労務提供契約の締結など

連絡調整 連絡調整

労務管理業務

・労働契約の締結
・給与の支払 就　労

在日米軍従業員
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